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南アルプス市立若草小学校改築基本計画策定業務委託 

プロポーザル実施要領 

 

１ 目的 

  この要領は、南アルプス市立若草小学校改築基本計画策定業務（以下「本業務」と

いう。）を委託するにあたり、業務全般に関する豊富な経験や知識、実績、企画力を有

する事業者から、公募型プロポーザル方式により最適な者を受託候補者に選定するた

めに必要な事項を定めるものである。 

 

２ 業務の概要 

（１）業務名称 南アルプス市立若草小学校改築基本計画策定業務委託 

（２）業務内容 別紙「南アルプス市立若草小学校改築基本計画策定業務委託仕様書」 

（以下「仕様書」という。）のとおり 

（３）履行期間 契約締結日から令和４年３月１５日まで 

（４）予算上限額 ７，５００千円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

３ 参加資格 

本業務に参加できる者は、本事業公告から優先交渉権者の選定までの間において、

次に掲げる要件を満たす者とする。 

（１）地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167 条の 4第 1 項及び第 2 項の

規定に該当しないこと。 

（２）南アルプス市における入札参加資格を有していること。 

（３）公告の日から選定審査終了までの間において、南アルプス市長及び山梨県知事

から入札参加資格停止の措置を受けた（指名停止期間の一部が属する場合を含

む）者でないこと。 

（４）会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）第 17 条の規定による更正手続き開始の

申し立てがなされている者でないこと。（ただし、更正手続開始の決定後、新た

に入札参加資格審査を受けて入札参加資格者名簿に登録された者及び入札参加

資格の再認定を受けたものを除く。） 

（５）民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）第 21 条の規定による再生手続き開始の

申し立てがなされている者でないこと。（ただし、再生手続開始の決定後、新た

に入札参加資格審査を受けた者を除く。） 

（６）次のアからカまでのいずれの場合にも該当しないこと。 

ア 役員等（個人である場合にはその者を、法人である場合に はその役員又は

支店若しくは常時契約を締結する事務所の代表者をいう。以下同じ。）が暴力

団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77号）第 2 条
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第 6号に規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。）であると認められる

とき。 

イ 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第 2 条第 2号に規

定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団員が経営に実質的に関与してい

ると認められるとき。 

ウ 役員等が自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損

害を与える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしたと認めら

れるとき。 

エ 役員等が暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与する

など、直接的又は積極的に、暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与し

ていると認められるとき。 

オ 役員等が暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有していると

認められるとき。 

カ 契約の相手方がアからオまでのいずれかに該当することを知りながら、当該

者と契約を締結したと認められるとき。 

（７）仕様書に定める業務について業務遂行能力を有し、適正な実施体制を有する者

および南アルプス市の指示に柔軟に対応できる者であること。 

 

４ 選考スケジュール 

内 容 期  日 

参加募集開始 令和 ３年 ６月 ４日（金） 

質問受付期間 令和 ３年 ６月１１日（金）午後５時 まで 

質問回答期限 令和 ３年 ６月１６日（水）午後５時までに回答する 

参加申込提出期限 令和 ３年 ６月２３日（水）午後５時 まで 

業務提案書提出期限 令和 ３年 ７月 ６日（火）午後５時 まで 

ヒアリング審査 令和 ３年 ７月１５日（木）※詳細は参加者に別途通知 

選定結果通知 令和 ３年 ７月１９日（月）予定 

契約手続き 令和 ３年 ７月 下旬予定 

 

５ 参加申し込み 

このプロポーザルに参加する意思がある場合は、以下の書類を提出すること。 

（１）提出書類 

① 参加申込書（様式１） 

② 会社概要書（様式２） 

（２）提出方法 

郵送または持参、いずれの方法でも提出期間内必着とする。なお、郵送の場合は 
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受け取り日時及び配達されたことが証明できる方法によること。 

（３）提出期限 

令和３年６月２３日（水）午後５時まで 

  持参による場合の受付時間は、平日の午前９時から午後５時までとする。 

 

６ 質問の受付 

このプロポーザルに関する質問は、業務提案書の作成、提出に必要な事項並びに業

務実施に係る条件に限るものとし、評価及び審査に係る質問並びに仕様書及び提案内

容に係る質問は受け付けない。電子メール以外の方法で提出された質問については回

答しないものとする。 

（１）質問の受付 

① 提出書類 質問書（様式８） 

② 提出期限 令和３年６月１１日（金）午後５時まで。 

③ 提出方法 電子メールにて南アルプス市教育委員会教育総務課に提出するこ 

と。 

（２）回答 

質問に対する回答は、令和３年６月１６日（水）午後５時までに電子メールにて 

全者宛てに回答する。 

（３）その他 

・ 同様の質問が複数あった場合は、一括して回答する。 

・ 本業務の趣旨からかけ離れている場合には本市の判断により、回答を行わない 

場合がある。 

・ 質問者の名称等は公表しない。 

 

７ 業務提案書等の提出 

参加事業者は、以下のとおり選考に必要な書類（以下、提出書類）を直接持参又は

郵送により提出すること。 

（１）提出書類 

① 協力会社概要書（様式３）  提出部数１５部 

本業務に携わる予定の協力会社がある場合には、体制図（任意様式）も別途提 

出すること。 

② 業務提案書表紙（様式４）  提出部数１部 

 ・ 提出書類についての問い合わせ先及び連絡先として担当者氏名、電話番号

等を記入すること。 

③ 同種業務実績書（様式５）  提出部数１５部 

・ 同種業務実績とは、官公庁が発注する施設整備に係る基本構想及び基本計 
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画策定支援及び基本設計・実施設計、その他これらに類似する業務に関連する

ものとする。 

・ 国公私立の小中学校における、前項の業務がある場合には明示すること。 

・ 実績の対象は、過去１０年間に行った業務で令和３年３月までに完了して 

いるものとする。 

・ 同種業務実績書に記載できる件数は５件までとする。 

④ 業務実施体制（様式６）  提出部数１５部 

・ 本業務を所定の期間内に履行するため、主任技術者、業務担当者を置くこ 

ととする。なお、主任技術者、業務担当者については、経歴や計画策定業務 

実績、現在の担当業務を記載すること。（様式７）  

   ⑤ 業務提案書（様式９）  提出部数１５部 

・ 業務提案書は「仕様書」を踏まえたうえで、下記の内容を記載すること。 

ア 改築基本計画策定に係る基本的な考え方（課題の認識、検討の視点など） 

イ これからの時代の教育環境についての考え方 

ウ 業務の実施方法 

エ 業務の実施スケジュール 

オ その他、業務に関する提案事項 

・ 記述内容はできる限り平易な言葉を用い、専門用語や略語は極力使用しな 

いよう配慮するなど、提案内容の分かりやすさを重視すること。 

・ Ａ４版縦・横書き・片面印刷・本文中のフォントは１１ポイント・ページ

付番し、１０ページ以内とする。 

⑥ 見積書（様式１０）  提出部数１部 

・ 「２ 業務の概要」に記載する予算上限額を上回った場合は参加資格を喪失 

する。 

・ 積算額の内訳が記載された書類を添付すること。ただし、仕様書中の「６ 本 

     業務の内容」に示すそれぞれの項目の内訳が分るように金額を明確に記載し、 

「一式」という記載は不可とする。 

⑦ 提出書類データ  提出部数１部 

     提出書類をＰＤＦ形式で保存したＣＤ-ＲＯＭを作成し提出する。 

（２）提出方法 

郵送または持参、いずれの方法でも提出期間内必着とする。なお、郵送の場合 

は受け取り日時及び配達されたことが証明できる方法によること。 

（３）提出期限 

令和３年７月６日（火）午後５時まで 

    持参による場合の受付時間は、平日の午前９時から午後５時までとする。 

（４）その他 
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参加申込後に辞退する場合は、参加に関わる提出書類の提出期限までに辞退届

（様式１１）を提出すること。 

提出された書類について、受付期限内であれば差し替えや加除を認める。 

 

８ 審査概要 

南アルプス市立若草小学校改築基本計画策定業務委託プロポーザル方式業者選定委

員会 （以下「選定委員会」という。）において、以下の審査方法により提案内容を審

査し、最も本業務に適していると認められる業者を選定する。評価は、別紙南アルプ

ス市立若草小学校改築基本計画策定業務委託プロポーザル審査基準表（以下「審査基準

表」という。）に基づき選考し、評価の合計点が最上位の者を優先交渉権者に決定す

る。 

（１）審査方法 

① 書類審査（一次審査）  

提出された「会社概要書（様式２）」、「協力会社概要書（様式３）」、「同種業 

務実績書（様式５）」、「業務実施体制（様式６）」、「主任技術者・業務担当者調

書（様式７）」及び「見積書（様式１０）」をもとに、書類による一次審査を行

う。 

応募者が５者を超える場合は、一次審査の上位５者のみについて、ヒアリン 

グ審査（二次審査）を行う。なお一次審査の評点は、二次審査に反映するもの

とする。 

② ヒアリング審査（二次審査） 

提出された「業務提案書（任意様式）」の内容に関する説明及びヒアリング審 

査を次のとおり行う。 

 

日時：令和３年７月１５日（木）を予定 

 

  詳細な日時、会場及び実施方法は別途通知により指定する。 

ヒアリングに出席できる者は、提出した「業務実施体制（様式６）」に記載され

た者のうち２名以内とする。 

〇実施方法： 

ア 業務提案書の内容についての説明を１５分以内で行う。 

イ 選定委員会によるヒアリングを１５分程度で行う。 

ウ 説明・ヒアリングを合わせて１者につき３０分以内とし、延長はしない。 

エ 説明及びヒアリングは提出した資料のみを用いて行うこと。 

〇その他： 

ア 業務提案書（様式９）の内容を具体的に説明すること。 
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イ パネルや模型、プロジェクター・スクリーンを用いた説明はできない 

ものとする。 

ウ 期限内に提出された資料以外の追加は認めない。 

エ 指定した時刻に遅れた場合には、失格となる場合がある。 

オ その他、詳細については原則として本市の指示によるものとする。 

   ③ 評価点数 

書類審査及びヒアリング審査の評価は、評価項目別に点数化して実施する。 

書類審査及びヒアリング審査の評価点数の合計点が最高得点となった参加事 

業者を優先交渉権者と決定する。 

（２）審査項目 

審査項目は審査基準表に掲げるとおりとする。 

（３）失格条項 

このプロポーザルの提案者もしくは提出された書類等が、次のいずれかに該当 

する場合は、その提案者は失格とする。 

   ① 業務提案書等が提出期限を過ぎて提出された場合 

   ② 提出書類に虚偽の記載があった場合 

   ③ 参加資格を満たさなくなった場合 

   ④ ヒアリング審査に参加しなかった場合 

   ⑤ 審査の公平性を害する行為があったと選定委員会が認めた場合 

   ⑥ 見積書（様式１０）の金額が予算限度額を超えている場合 

   ⑦ 前各号に定めるものの他、著しく信義に反する行為があった場合 

 

９ 選考結果の通知及び契約 

（１）選考結果等 

選考結果は、ヒアリング審査に参加した全ての事業者へ書面にて通知する。 

審査は、非公開とする。 

審査結果に対する異議申立ては、受け付けない。 

（２）契約締結 

市は、選定委員会が選定した優先交渉権者を本業務委託契約に係る契約相手方と 

して特定し、業務内容の詳細について協議を実施する。 

優先交渉権者が何らかの理由により契約を行えなかった場合には、次点の者を契 

約予定事業者とする。 

 

10 その他 

（１）本プロポーザル参加に関する費用は、全て事業者の負担とする。 

（２）提出された書類は返却しない。 
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（３）提出された書類は、本プロポーザル審査以外には使用しない。 

（４）業務提案書等の著作権は、原則として当該提案者に帰属する。ただし、優先交

渉権者となった業務提案書等の使用権は南アルプス市に帰属するものとする。 

（５）提案内容に虚偽があった場合は、提案を無効とする。 

（６）本業務の実施にあたっては、提出された書類に記載された主任技術者及び業務

担当者は、特別な理由がある場合を除き変更することはできない。 

 

11 各種書類提出及び問い合わせ先 

南アルプス市教育委員会 教育総務課 教育施設担当：清水・米山 

〒400-0492 山梨県南アルプス市鮎沢 1212 

Tel055-282-7777／ Fax055-282-6427 

E-Mail ksomu@city.minami-alps.lg.jp  



8 
 

（別紙）   

 

南アルプス市立若草小学校改築基本計画策定業務委託プロポーザル審査基準表 

【書類審査】（提出書類の内容から事務局が算出） 

評価項目 評価基準 配点 

企業実績等 

会社概要（様式２） 

協力会社概要書（様式３）

同種業務実績書（様式５） 

同種類似業務の実績から本

業務を適切に実施できる能

力を有しているか 

１５ 

業務実施体制 業務実施体制（様式６） 
業務遂行のための役割分担

や、人員配置体制は適切か。

また、十分な業務経験を有し

ているか 

５ 

配置予定技術者 
主任技術者調書・業務担当

者調書（様式７） 
５ 

提案価格 見積書（様式１０） 
見積額は企画提案や業務量

に対して適正であるか 
５ 

計 ３０ 

【ヒアリング審査】（選定委員が採点） 

評価項目 評価基準 
委員一人 

あたりの点数 

業務提案 業務提案書（様式９） 

仕様書の業務内容を十分に

理解し、本市に適した具体的

な提案であるか 

１５ 

現状や課題の捉え方、分析方

法は的確か。 
１５ 

提案内容が企画力に富み、創

意工夫がみられるか 
１５ 

適切なスケジュールが示さ

れ、作業工程に無理はないか 
５ 

ヒアリング評価 

説明は分かりやすく、明確で

あるか 
５ 

業務に対する取組意識が高

く、熱意を感じられるか 
１０ 

質問に対する応答は明確か

つ迅速であるか 
５ 

計 ７０ 

※一事業者あたりの最高得点は、書類審査項目＋（ヒアリング審査項目×選定委員の人数） 

となります。 


