
工　期 提出者 工　程

業 者
・入札
落札業者より、総務課へ中間前金払・部分払の選択（様式第１号）を提出

↓

0/１００ ・契約締結
中間前金払を選択して契約（中間前金払用の契約書・約款により契約）

↓

業 者 ・前払金請求書の提出（請負代金：４０％以内）
保証書を添付

↓

50/100 業 者 ・認定請求書（様式第２号）の提出
認定資料として工事履行報告書、写真を添付

↓

市 ・認定調書（様式第３号）の交付
　認定資料の工事履行報告書、写真により審査
　必要に応じて、工事関係書類・現地確認等を行う。
　審査により認定の結果（認定・非認定）を認定調書により通知する。

↓

業 者 ・中間前払金請求書の提出（請負代金：２０％以内）
保証書を添付

↓

  市 ・中間前払金支払い

↓

100/100 業 者 ・完成届の提出

↓

市 ・完成検査

↓

業 者 ・請求書（完成分）の提出

↓

市 ・完成払

↓

↓

↓

中　間　前　金　払　フ　ロ　ー

対象工事　：　請負代金が１０００万円以上、及び、工期が１００日以上

↓

↓

　この枠の部分が「中間前金払」の手
続となりますが、中間前金払の認定
請求書の提出がなければ、今までと
変わりません。


